附件2            南京工业大学境外团组短期来访报批表   报销编号：

	团长姓名
	（外文）

（中文）
	护照号
	

	国    别

（地    区）
	
	性  别
	

	出生日期
	年      月      日
	职称（务）
	

	来校时间
	年    月    日 --   年    月    日

	境外工作单位
	

	境外通讯地址
	（格式：国家、省、市、街道、单元号码、邮编，外文填写）

	来访目的
	

	日程安排
	（请详细填写至每天工作安排）

有无学术报告：有( 无(              有无合作研究：有( 无(
学术报告题目：

	随行人员
	职称（务）及单位
	国籍
	护照号
	性别
	出生日期

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	邀请部门

意见
	                                     签字盖章：    

                                              年     月     日

	国际合作处
意见
	            签字盖章：  

                                   年     月     日

	备注
	来访所涉机票、住宿、交通及招待等相关费用由邀请学院（或邀请人）承担。

	邀请人
	
	电话
	
	报销经费账号

	联系人
	                                           
	电话
	
	年     月     日


         1. 本表一式两份，国际合作处一份存档，邀请部门一份用于报销审核； 

         2. 本表需在境外来访人员到达前办理，需附护照信息页清晰复印件，若有遗失将不予补办。

         3. 若内容较多，请正反面打印。

